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Manual de uso de la biblioteca

El presente manual presenta los requisitos para el uso de la biblioteca, las colecciones y sus mo-
dos de préstamo.

La biblioteca de Fundar es de uso interno; esta pensada para las
, ylos fundaritas y personas que realizan consultorias, practicas
profesionales y/o servicio sociales.

La biblioteca de Fundar esta conformada por dos colecciones:

A) LA COLECCION FUNDAR
Integrada por los documentos publicados solo por Fundar o
en colaboracién con otras organizaciones.

B) LA COLECCION FIJA

Integrada por documentos que pertenecen a Fundar o
que fueron adquiridos por las areas y programas por
considerarse utiles para la organizacion.

La coleccién Fundar consta de cinco ejemplares de cada titulo,
de los cuales tres son de reserva que no podran salir de la
biblioteca. Los ejemplares 4 y 5 de cada titulo son de préstamo.

La coleccion fija constara de un ejemplar y no contendra
documentos que estén disponibles de manera libre para su
descarga en internet.
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El préstamo de libros tendra una duracién de 15 dias y se podra
hacer una renovacion.

El préstamo se realizara por medio de la persona responsable
de recepcion, quien llevara registro de los préstamos. Siempre
se deberan tomar para préstamo los ejemplares 4 o 5 de los
titulos, en caso de no existir ese niumero de ejemplares, los
itemes no podran dejar la biblioteca puesto que son de reserva.

J En caso de terminar la relacién laboral, de servicio social,
practicas o consultoria con Fundar, se debera presentar una
carta de no adeudo de la biblioteca que sera emitida por la persona
responsable de la recepcion.

Cualquier situacion no contemplada por el presente manual, sera resuelta por GIC o la persona
encargada de la biblioteca.



